
Ⅲ．目  次 

NO 諸様式タイトル 使用時 ページ数 

１ 審査依頼書（添書）  審査 7 

２ 相談受付票 ★ 相談受付 8 

３ ケース記録 ★ 初期相談 10 

４ ケース診断のためのネットワークマップ  初期相談 11 

５ 利用申込書兼個人情報取扱同意書  初期相談 12 

６ 個人情報取扱説明事項（例）  初期相談 13 

７ 契約締結判定ガイドライン ★ 具体的調査 15 

８ 福祉･保健･医療ｻｰﾋﾞｽ利用状況等調査票  具体的調査 17 

９ 支払方法確認票  具体的調査 18 

１０ 照会状（福祉関係機関用）  具体的調査 20 

１１ 照会状（医療関係機関用）  具体的調査 22 

１２ 契約の締結について（添書）  契約締結 24 

１３ 福祉サービス利用援助契約書 ★ 契約締結 25 

１４ 支援計画書 ★ 契約締結 34 

１５ 預かり書 ★ 契約締結 35 

１６ 契約のしおり  契約締結 36 

１７ 福祉サービス利用援助契約書 

（成年後見人等との契約の場合） 

 契約締結 
50 

１８ 預かり書類等の返還に関する合意書  契約締結・支援中 62 

１９ 代筆理由書  契約締結 64 

２０ 書類及び印鑑の預かりに関する覚書  書類等保管場所調整 66 

２１ 書類及び印鑑の保管規程（案）  書類等保管場所調整 70 

２２ 代行取扱要綱 （金融機関）  金融機関調整 73 

２３ 代行取扱依頼書（金融機関）  金融機関調整 75 

２４ 代行委任届  （金融機関）  金融機関調整 76 

２５ 代行取扱変更届（金融機関）  金融機関調整 77 

２６ 代行取扱停止届（金融機関）  金融機関調整 78 

２７ 代行委任解除届（金融機関）  金融機関調整 79 

２８ 代理取扱要綱 （金融機関）  金融機関調整 80 

２９ 代理取扱依頼書（金融機関）  金融機関調整 82 

３０ 代理人届   （金融機関）  金融機関調整 83 

３１ 代理取扱変更届（金融機関）  金融機関調整 84 

３２ 代理取扱停止届（金融機関）  金融機関調整 85 

３３ 代理委任解除届（金融機関）  金融機関調整 86   
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３４ 取扱要綱   （ゆうちょ銀行）  金融機関調整 87 

３５ 代理取扱依頼書（ゆうちょ銀行）  金融機関調整 90 

３６ 代理取扱停止届（ゆうちょ銀行）  金融機関調整 91 

３７ 身分証明書（ゆうちょ銀行・金融機関）  金融機関調整 92 

３８ 福祉サービス利用援助実施票  援助開始 93 

３９ 支援計画評価票  支援計画の評価 95 

４０ 苦情受付票  苦情の受付 96 

４１ 利用料請求書 ★ 利用料請求 98 

４２ 利用料領収書 ★ 利用料請求 99 

４３ 生活支援員活動手当支払明細書  ★ 手当支払 100 

４４ 生活支援員活動手当領収書 ★ 手当支払 101 

４５ 実施状況 ★ 月次報告 102 

４６ 活動報告 ★ 月次報告 103 

４７ 生活保護世帯利用料一覧 ★ 月次報告 104 

４８ 契約終了申出書  契約の終了 105 

４９ 契約終了確認申請書  契約の終了 106 

５０ 契約終了のお知らせ  契約の終了 107 

５１ 書類等受取書  返還・契約終了 108 

５２ 同意書（相続人返還）  契約の終了 109 

５３ 死亡後の取扱いについて  契約の終了 110 

５４ 廃棄処分申請書  返還・契約終了 111 

５５ 生活支援員承諾書  生活支援員登録 112 

５６ 生活支援員登録カード  生活支援員登録 113 

５７ 生活支援員登録（変更・抹消）願  生活支援員登録 114 

５８ 生活支援員雇用契約書（案）  生活支援員雇用 115 

５９ 金庫管理規程（案）  書類等保管場所調整 121 

６０ 貸金庫管理規程（案）  書類等保管場所調整 125 

６１ 変更契約書（代理権変更）  契約の変更 129 

６２ 変更契約書（代理権解約）  契約の変更 130 

６３ 変更契約書（氏名変更）  契約の変更 131 

６４ 変更契約書（住所変更）  契約の変更 132 

６５ 変更契約書（基本料金）  契約の変更 133 

  

★＝事業管理システム様式を活用 

【令和 7年 4月 1日修正版】 


